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KE HOACH
Thuwe hién cong tac cii cach hanh chinh nam 2021
trweong THPT Hiép Binh

Cén cu Ké hoach s 206/KH-GDDT-VP ngay 22 thang Ol nam 2021 cua S& Gido duc va
Dio tao vé viéc thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh nam 2021,

Trudng THPT Hiép Binh xdy dung ké hoach cai cach hanh chinh ndm 2021 nhu sau:
I. Muc tiéu:
- Xac dinh cai cach hanh chinh 14 nhiém vu thuong xuyén va la gidi phdp quan trong trong
chuong trinh 1am viéc ctia nha trudng, gép phan hoan thanh cac nhiém vu ctia nha truong va cua
nganh giao duc thanh pho
- Tiép tuc xay dung nén hanh chinh trong sach vitng manh, chuyen nghiép, hién dai, hoat dong c6
hiéu qua, tao didu kién thuén lgi cho don vi, c4 nhan trong viéc yéu cau giai quyét thu tuc hanh
chinh.
- Tao budc dot pha vé ky cuong, ky ludt hanh chinh dé mang lai hiéu qua, ddng thoi chi dao,
huéng din, kiém tra, giam sat dé nang cao cong tac cai cach hanh chinh tai don vi.
- 100% cén bd, gido vién, nhan vién giao tiép v6i ngudi dan hoa nha, lich su, xir ly nghiém cac
hanh vi nhiing nhiéu, gay khé khan cho nguoi dén.
- Phén d4u 100% hd so giai quyét ding thoi gian quy dinh.
- Thu tuc hanh chinh dugc cai cach theo huéng don gian, d& hiéu va dé thyc hién; 100% thong ti
hanh chinh dugc cap nhat, niém yét cong khai, rd rang tai bo phan van thu va 100% vin ban dl
dén dugc cap nhat ding quy céach va thoi gian quy dinh.
II. Nhiém vu cdi cach hanh chinh nim 2021
1. Céng tac chi dao, diéu hanh cii cich hanh chinh
- Kién toan Ban Chi dao céi cach hanh chinh ctia nha truong theo quy dinh.
- Py manh cong tic kiém tra, gidm sét, 14y y kién phu huynh hoc sinh trong viéc thuc hién cai
cach hanh chinh, thuc thi cong vu.
- Tap trung trién khai thue hién céc ndi dung, nhiém vu vé cong téc cai cach hanh chinh tai don vi
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- Tao diéu kién dé can bd lam c6ng tac hanh chinh tham gia ddy du cac 16p bdi dudng, nang cao
trinh d6 do s& Gio duc td chuc.

2. Cai cach thé ché

- Tiép tuc theo ddi c6 hicu qua cong tac didu hanh nhdm diy manh cbng tac cai cach hanh chinh
nang cao chit lugng trong quan ly, chi dao chuyén mon.

- Bam bao 100% vin ban ban hanh dung quy dinh, phi hop véi dic diém tinh hinh thuc té cta
nha truong.

- Ra soat, danh giéa thuc trang thd tuc hanh chinh trén céc linh vue, thyc hién céc thu tuc hanh
chinh phu hgp véi quy dinh clia phép ludt va ning cao hiéu qua cong tic xay dung va ban hanh
vin ban dung ndi dung, thé thirc.

3. Cdi cach thi tuc hanh chinh

- Thuong xuyén cép nhat cic quy dinh thd tuc hanh chinh méi do S& gido duc va Pao tao ban
hanh, thuc hién céng khai day du theo quy dinh trén trang web cua truong.

- Trién khai hiéu qua vige tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Tiép tuc tuyén tuyén sau rong va cong b th tuc hanh chinh da ban hanh.



- Dinh ky va dot xuit td chirc kiém tra viéc thyc hién cai cach hanh chinh cua céc thanh vién chi
chét ciia nha truong

4. Cai cach to chirc bd may
- Tiép tuc ra soat chirc nang nhiém vy va quy ché 1am viéc ctia cac thanh vién trong nha trudng,
phat huy co ché phdi hop gifta chuyén moén, cong doan, doan trudong trong don vi.
- Nang cao vai tro, tinh than trach nhiém va nang luc cua ddi ngli can by, gido vién, nhin vién
trong nha trudng vé thyc hién cai cach hanh chinh.
5. Xay dung va ning cao chit lwrgng doi ngii can bg, vién chirc
- Tiép tuc thyc hién cong tac quy hoach, dao tao, bdi dudng néng cao trinh d6 va chuyén mén cho
doi ngii can bg, gido vién, nhan vién trong nha truong nham phuc vu cho su phat trién gido duc.
- Xay dung ké hoach va quan triét thyc hién t6t cac k& hoach, quyét dinh c6 lién quan dén viéc
xdy dung va ning cao chit luong ddi ngii gido vién, nhan vién.
- Thye hién nghiém tuc viéc danh gia cong chirc, vién chire, chudn hiéu truéng, phé hiéu truéng,
chuin nghé nghiép gido vién. Khen thuéng gido vién nhén vién ding theo quy dinh phép luat,
viéc danh gi4 phan loai gido vién, nhan vién phai theo céc tiéu chi cu thé, gin véi chét lugng,
hiéu qua cong viéc dugc giao trong d6 dé cao viée thuc hién cong tac cai cach hanh chinh.
- Tang cuong kiém tra, giam sét viéc sir dung, bd tri can bd Can bd quan ly thuc hién nghiém tic
ké hoach tham gia day hoc theo thong tu 48 ctia B gido duc va dao tao.
- Tang cuong ky cuong, ky luat hanh chinh, chin chinh 18 16i lam viéc, ndng cao y thuc trach
nhiém, nang cao hi¢u qua str dung thoi gian lam viéc trong don vi gén véi viée thuc hién NQTW
4 khéa XII va ddy manh viéc “Hoc tap va lam theo tu tuéng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh”.
5. Cai cach tai chinh cong

Thuc hién hidu qua co ché, chinh sach dic thi vé ngén sach — tai chinh va s dung ngudn
Iwc cai cach tién lwong chi thu nhap binh quén ting thém cho CB-CC-VC theo Nghi quyét sb
54/2017/QH14.

Tang cuong quan ly thu-chi ngin sich va tai san cong; st dung ngan sach ding du todn
dugc duyét, ding ché d9, tiéu chudn, dinh mirc quy dinh. Triét dé thuc hanh tiét kiém tranh lang
phi.

Thyc hién nghiém cac Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP cta Chinh phit quy dinh co ché tu
chu, tw chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quén ly hanh chinh d6i voi co quan nha
nuéc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP cia Chinh pha sira dbi, bb sung mot s didu ciia Nghi dinh
s6 130/2005/ND-CP; Nghi dinh s§ 43/2006/ND-CP ciia Chinh pht quy dinh quyén ty chy, tu
chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chirc bd may, bién ché va tai chinh d6i vé6i don vi su
nghiép cong 1ap; Nghi dinh s§ 16/2015/ND-CP cia Chinh pht quy dinh co ché ty chu cia don vi
s nghiép cong 1ap va cac Nghi dinh quy dinh co ché tu chii ciia don vi sy nghiép cong 14p trong
teng linh vuc cu thé gép ph?m tang tinh ty chu ctia don vi, ddm bao st dung ngan sach chit chg,
hiéu qua tao dong luc phat trién ddi véi hoat dong su nghiép.

Thuc hién ché d6 cong khai dy toan, quyét toan ngn sach, ting cudng quyeén gidm sat cac
doan thé x4 hoi va nhan dan; thuc hién quy ché dan chi co s& nhdm g6p phan phat hién va ngin
chén kip thoi nhitng sai pham, tiéu cyc trong quan ly tai chinh — ngan sdnh nha nude.

Chip hanh Luat Ngan sach nha nuéce, Luat ké toan, Luat quén ly, str dung tai sdn nha nudc,
Luat Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac quy dinh phép luat c6 lién quan tai cic co quan,
don vi thudc thanh phé.

6. Hién dai hoa nén hanh chinh:



- Tiép tuc thuc hién cac gidi phap dé tang cuong hi€u qua trong tmg dung céng nghé thong
tin. Tang cuong dua tin, bai v& cai cach hanh chinh va cac chuyén muc khac trén website ciia nha
truong. Phat trlen cac hé théng thong tin thiét yéu phuc vu ung dung cong ngh¢ thong tin trong
nha treong, két ndi, chia sé thong tin véi cac truong khac, phuc vy hiéu qua cong tac chi dao diéu
hanh.

- Pay manh viéc mg dung cong nghé thong tin va hé thdng quan ly chit Iuong theo tiéu
chuén khich xy dung thuc hién cac thi tuc hanh chinh theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015
két hop ing dung cong ngh¢ thong tin (ISO dién tir) vao hoat dong cia nha trudng.

II1. Giai phap:

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, huéng dan cho doi ngill gido vién, nhan vién dé hiéu ding vé
cOng tac cdi cach hanh chinh.

- Nang cao nang luc nghién ctru, tham muu ciia can bd cong chirc, vién chirc nhét 1a cac Phé Hiéu
trudng, nhén vién van thu.

- Gén cong viéc cta ban giam hi¢u trong viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, viée thuc
hién cai cach hanh chinh 14 tiéu chi d¢é danh gi4 thi dua, khen thudng cho ca nhén.

IV. T chirc thuc hién:

- Nha truong xdy dyng ké hoach thyc hién trién khai dén tit ca can by, gido vién, nhén vién,
nham thuc hién tdt cac nhiém vy, giai phap, muc tiéu, chi tiéu cua ké hoach dé ra.

- Céc Ph6 Hiéu trudng, Td trudng chuyén mon thudng xuyén kiém tra dén déc cac td vién thuc
hién ké hoach cai cach hanh chinh ctia nha truong.

- Trén day 12 Ké hoach cong tac cai cach hanh chinh nam 2021 cta Trudng THPT Hiép Binhe

Noi nhin:
- S6 GD&DT;
- Ban chi dao CCHC truodng;
- Luu VT.
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