
so crAo Duc vA EAO TAO
THANH pn6 HO cni MrNH

TRr-roNG THPT Hrpp siNu

SO,$,a<1f-CCHC-THpTHB fp. H6 Chi Minh, ngdyfu.lldng 01 ndm 2021

KE HOACH
Thrlc hiQn cdng thc ciricfch hinh chfnh nilm202l

trudng THPT HiQp Binh '

Cdn cri Kti ho4ch sO ZOOfi<U-GDDT-VP ngiry 22 thring 01 ndm202l cria S& Gi6o dr,rc vd
Ddo t4o v0 viQc thgc hiQn c6ng t6c ctti chchhAnh .trintt rfim2021.

Trudng THPT HiQp Binh xdy dpg kti ho4ch chi circhhAnh chinh ndm202l nhu sau:
I. MUc ti6u:
'Xdc dinh cii cSch hanh chfnh ld nhiQm vq thuong xuy6n vd ld gihi phdp quan trgng trong
chucrng trinh ldm viQc cila nhd tru&ng, g6p phan hoan thdnh c6c nhiQm v.ucria nhd trudng vd cta
nga* gi6o dsc thAnhph6.
- Ti6p tpc xdy d\rrg n6n hdnh chfnh trong s4ch vtrng mgnh, chuy6n nghiQp, hiQn d4i, ho4t dQng c6
hiQu qu6, tao di6u kiQn thuQn lgi cho don vi, c6 nhan trong vi{c y6u cAu giai quyist thii tsc hanh
chinh.
- TAo bq6c tIQt ph6 ve ky cuong, k1i lu0t hdnh chinh d6 mang lai hiQu qui, d6ng thdi chi rl4o,
hucnrg dhn, kiCm tra, giirms6t c16 ndng cao cdng tdc chic6ch hdnh chfnh taf elon vi.
- rc}% can bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n giao tit5p v6i ngudi ddn hod nh6, lfch s1r, xt ly nghi€m c6c
hAnh vi nhfing nhi6u, gdy kh6 kh3, cho ngudi ddn.
- PhAn dltu fi0%h6 so gi6i"quy6t ching thdi gian quy dinh.
- Tht tpc hdnh chfnh dugc chi circhtheo hucmg don gian, Ae nieu vd dE thpc hiQn; IOO%thOng
hdnh chinh dugc c0p nhQt, ni6m y6t c6ng khai, rd rang t4i bQ phfln v[n thu vd 100% vdn b6n
d6n dugc cap nhflt dring quy cSch vd thdi gian quy dfnh.
II. NhiQm vg cf,i cich hirnh chinh nilm202l
1. Cdng tic chi tl4o, tlidu hhnh cf,i cich hdrnh chinh
- Ki"On todn Ban chi dpo-cii c6ch hdnh chinh cria nhd trudng theo quy rlinh.
- EAy mpnh c6ng t6c ki6m tra, gi6m sdt, l6y y kiiln php huynh hgc sinh trong viQc thyc hiQn c6i
c6ch hdnh chfnh, thgc thi c6ng vg.
- Tap trung triOn khai thr,rc hiQn c6c nQi dung, nhiQm vp vA cdng t6c chi cdchhdnh chinh tpi don vi

- TAo tli0u kiQn dC c6n b0 ldm c6ng t6c hdnh chinh tham gia dily dri c6c l6p b6i dudng, n6ng cao

2. Caic6ch th6 ch6
- Titip tpc theo d6i c6 hi0u qui c6ng t6c tliOu hdnh nhim d6y m4nh c6ng t6c chi cdchhdnh chfnh
n6ng cao ch6t lu-o. ng trong qrran ly, rni Oao chuy6n mdn.
- Dim bho l00Yo vdn bin ban hdnh dring quy dinh, pht hqp v6i dpc rli6m tinh hinh thgc t6 cria
nhd truong.
- Rd so6t, dfuh gi6 thgc tr4ng thri tpc hdnh chinh tr6n c5c linh vuc, thuc hiQn c6c thri tpc hdnh
chinh phu hqp v6i quy dinh cria ph6p luflt vd ndng cao hiQu qui c6ng tdc xdy dUng vd ban hdnh
vdn bin dring nQi dung, th6 thric.
3. Cei cich thri tBc hinh chinh
- Thudng xuy6n c4p nhpt c.ac quy dinh tht tpc hdnh chinh m6i do Scr giSo dpc vd Ddo tpo ban
hanh, thuc hiQn c6ng khai dQy dri theo quy dinh trOn trang web cria trucrng.
- I1.." khai hiQu qui viQc ti6p nhfln hO sovdtri ktit qui [iai q"y6t thri tui hdnh chfnh.
- Ti6p tpc tuyon tuydn sdu rQng vd cong u6 ttrri tpc hdnh chinh rld ban hdnh.
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- Dinh kj'vd dQt xu6t tO chtic ki6m tra viQc thpc hiQn chi cdchhdnh chinh cria c6c thdnh vi6n chri
ch6t cria nhd trudrng
4. Chicich td chri'c bQ mdy

_' ,(- Ti6p tuc rd soat chric n[ng nhiQm vU vd quy ch€ ldm viQc cta c6c thdnh vi6n trong nhd trudng,
ph6t huy co chti pfrOi hqp gita chuy€n mOn, cdng dodn, dodn trudng trong don vi.
- N6ng cao vai trd, tinh thAn tr6ch nhiQm vd nlng luc cria rlQi ngfi c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n viOn
trong nhd trudng vC thUc hiQn c6i c6ch hdnh chfnh.
S. X.aV dqng vi nflng cao ch6t tugng tIQi ngfr cin bQ, vi6n chrfrc
- Ti6p tpc thgc hiQn c6ng t6c quy hopch, ddo t4o, b6i dudng ndng cao trinh dQ vd chuy6n m6n cho
dQi ngfl c6n bQ, gi6o viOn, nh6n vi6n trong nhd trulng nhlm phpc vp cho sp ph6t tri6n gi6o dgc.
- Xdy dUng ki5 hopch vd qu6n tri6t thgc hiQn t6t c6c ki5 hopch, quyt5t dinh c6 1i0n quan d6n viqc
xAy dgng vd n6ng cao ch6t lugng itQi ngt gi6o vi6n, nhAn vi6n.
- Thl,rc hiQn nghiCm tric viQc d6nh gi6 c6ng chfc, vi6n chric, chuAn hiQu trucrng, ph6 hiQu tru&ng,
chudn ngh6 nghiQp gi6o vi6n. Khen thu&ng gi5o vi6n nh6n vi6n dring theo quy dinh phdp 1u4t,

viQc d6nh gi6 phdn lopi gi6o vi6n, nhdn vi6n phii theo c6c ti6u chi cg th6, g6n v6i ch6t lugng,
hiQu qu6 c6ng viQc dugc giao trong d6 dC cao viQc thgc hiQn c6ng t6c chi cilchhdnh chinh.
- TArg culng ki6m tra, giitm s6t viQc str dqng, b6 tri c6n bQ C6n bQ quin ly thpc hiQn nghiOm tric
k0 hopch tham gia dqy hgc theo th6ng tu 48 cria BQ gi5o dpc vd ddo tpo.
- T[ng cu]ng kj' cucrng, kf luflt hdnh chinh, ch6n chinh tC tOi ldm viQc, n6ng cao y thric trirch
nhiQm, n6ng cao hi6u qui sri dpng thcri gian ldm viQc trong dcrn vi gdn v6i viQc thpc hiQn NQTW
4l<h6aXII vd d6y m4nh vi6c "Hoc tflp vd ldm theo tu tu&ng, d4o dric, phong c6ch H6 Chi Minh".
5. Cei cich tii chinh cdng

Thyc hiOn hi6u qu6 co ch6, chinh s6ch d{c thu vdl ng6n s6ch - tdi chfnh vd sri dr,rng ngudn

lr,rc c6i c6ch ti6n luong chi thu nhdp binh qu6n tdng th6m cho CB-CC-VC theo Nghi quy6t sO

s4l2017lQHr4.

Tdng culng quin llf thu-chi ngdn s6ch vd tdi sin c6ng; st dpng ngdn s6ch dring dg to6n

dugc duyQt, dring ch6 dg, ti6u chuAn, dinh mric quy dinh. Triet dC thpc hdnh ti6t kiQm tr5nh 15ng

phf.

Thgc hiQn nghiOm c6c Nghi rlinh s5 130/20054{D-CP cria Chinh pht quy dinh co chtS tp
chri, ty chfu trdch nhiQm v€ srl dung bi6n ch6 vd kinh phi quin ly hdnh chfnh O6i vOi co quan nhd

nu6c;Nghi rlinh sd ll7l2}l3lND-CP ctra Chfnh phri sfta AOi, UO sung mQt sO eiOu cria Nghf itinh
sd 130120054{D-CP; Nghi tlinh s6 4312OO6ND-CP cta Chinh phri quy dinh quyAn tg chri, tg
chfu tr6ch nhi6m vC thpc hiQn nhiQm vp, t6 chric bQ m6y, bi6n chrS vd tdi chfnh OOi vOi don vi sg

nghiQp c6ng l4p; Nghi tlinh s6 16/20I5AID-CP cria Chinh phri quy dinh co chi5 tg chri cria don vi
sg nghiQp cdng 16p vd c6c Nghi dfnh quy dinh co chi5 qr chri cria don vi sg nghiQp c6ng lflp trong

tirng linh vpc cu th6 g6p phAn tdng tinh tU chri cria dcm vi, ddm b6o sri dUng ngAn s6ch ch5t ch6,

hiQu qui tpo dQng h,rc ph6t tri6n it6i vdi ho4t dQng sr,r nghiQp.

Thgc hiQn chi5 dQ c6ng khai dg to6n, quy6t toin ngdn sSch , tdng culng quyen gi6m s6t c5c

dodn th6 xa hQi vd nh6n ddn; thgc hiQn quy ch6 dan chri ccr so nhim g6p phAn ph6t hiQn vd ngdn

chan kip thoi nhimg sai phpm, ti6u cyc trong qu6n ly tdi chinh - ngdn s6nh nhd nudc.

Ch5p hdnh Luflt NgAn s6ch nhd nu6c, Luflt k6 todn,Lu|t quhnly, sri dgng tdi sin nhd nu6c,
Lupt ThUc hdnh titit kiQm, ch6ng 16ng phi vd cdc quy dinh ph6p luflt c6 li6n quan tpi c6c co quan,

dorr vf thuQc thdnh ph6.

6. HiQn il4i h6a ndn hirnh chfnh:



- TitSp tpc thgc hiQn c6c gi6i ph6p ct6 tang cudng hiQu quairong ring dung c6ng nghQ th6ng
tin. Tdng cudmg dua tin, bdi v6 chi cdchhdnh chfnh vd c6c chuy6n mpc kh6c tr6n website cria nhd
trudng. Ph6t tritin c6c hQ th6ng th6ng tin thiiSt yiSu phgc vu img dung c6ng nghQ thdng tin trong
nhd trucrng, ki5t n6i, chia s6 th6ng tin vdi c6c truong kh6c, phpc vu hiQu qui c6ng t6c chidao dieu
hanh.

- DAy m?nh viQc img dung c6ng nghQ th6ng tin vd hC th6ng quan ly ch6t lugng theo ti6u
chuAn khfch xdy dgng thpc hiQn ciic thri tpc hanh chfnh theo ti6u chuAn TC\AI ISO 9001 :2015
tet hqi'p ring dpng c6ng nghQ th6ng tin (ISO rtiQn tu) vdo hopt elQng cria nhd trudmg.

III. ciei ph6p:
- Tdng culng c6ng t6c tuy6n truydn, hudng d6n cho tIQi ngfi gi6o vi6n, nh6n vi6n dC hi6u ching vA
c6ng t6c cii c6ch hanh chinh.
- Ndng cao n[ng lpc nghiCn cftu, tham muu cria c6n b0 c6ng chric, vi6n chric nh6t ld cdc ph6 HiQu
trucmg, nh6n vi6n vin thu.

a!- GAn cdng viQc cria ban gi6m hiQu trong viQc thpc hiQn c6ng tdc chi c6ch hanh chinh, viQc thuc
hiQn cii c6ch hanh chinh ld ti6u chf <tO ddtth gi|thi dua, khen ihu&ng cho c6 nhdn.
IV. TO chrfrc thrpc hiQn:

vlen,

thpc

Noi nhQn:
- So GD&ET;
- Ban chi dpo CCHC trudmg;
- Luu VT.
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